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Puck dnia 06.06.2013rr

FORMULARZ OFERTY
Usługi szkoleniowe – szkolenie komputerowe o wartości do 6000 EURO
I.
Nazwa i adres ZAMAWIAJĄCEGO

Urząd Gminy Puck 

            ul. 10 Lutego 29 

            84-100 Puck 
II.
Nazwa przedmiotu zamówienia – usługi szkoleniowe 
1. Realizacja szkoleń dla 1 osoby  (beneficjenta ostatecznego- 1 osoba z miejscowości Żelistrzewo) z zakresu obsługi komputera i korzystania z Internetu w ramach projektu w formie warsztatów komputerowych.

2. Szkolenie  z zakresu obsługi komputera i korzystania z Internetu z podziałem na 1 z 3 modułów szkoleniowych (3 poziomy) w zależności do stanu wiedzy: 

- podstawy obsługi komputera i Internetu – przewidziano łącznie 40 h 

- obsługa komputera i Internetu dla średnio zaawansowanych - przewidziano łącznie 30h

- obsługa komputera i Internetu dla zaawansowanych- przewidziano łącznie 70 h

3. Wykonawca organizując szkolenia przed ich rozpoczęciem przeprowadzi weryfikację znajomości tematyki z zakresu obsługi komputera uczestnika w celu dokonania podziału na poszczególne grupy zaawansowania. Wykonawca przeprowadzi weryfikację znajomości tematyki na podstawie ankiet przed i po zakończeniu szkoleń. Wykonawca przedstawi wyniki przeprowadzonych badań w wersji papierowej                          i elektronicznej na płycie CD.

4. Zakres szkoleń obejmuje informacje o sposobie użytkowania komputera, naukę podstawowej obsługi systemu operacyjnego, w  tym: Windows, programu biurowego, w tym: edytor tekstu (np. Word), arkusz kalkulacyjny (np. Excel), program do prezentacji (np. PowerPoint), program do obsługi internetu (np. Internet Explorer), obsługi poczty elektronicznej, podstawy tworzenia stron internetowych.

5. Wykonawca zapewni przeprowadzenie zajęć na terenie Gminy Puck, uwzględniając łatwy i szybki dojazd beneficjentów do miejsca szkolenia.

6. Wykonawca wyposaży salę wykładową w zestaw komputerowy, z możliwością korzystania z Internetu oraz oprogramowania umożliwiającego naukę obsługi poszczególnych programów oraz rzutnik multimedialny do przeprowadzenia prezentacji.
7. Zajęcia powinny się odbywać w dni robocze od poniedziałku do piątku od godz. 15:00 maksymalnie do godz. 20:00 i w soboty.

8. Wykonawca przedstawi w terminie 7 dni od podpisania umowy szczegółowy harmonogram oraz program szkoleń, a także sposób oceny nabytej przez uczestnika wiedzy.

9. Wykonawca zagwarantuje kadrę szkoleniową dysponującą doświadczeniem, odpowiednią wiedzą i umiejętnościami do realizacji szkoleń.

10. Zajęcia będą prowadzone w sali wykładowej o ergonomii adekwatnej do tego typu szkolenia oraz dziennej liczby godzin szkoleniowych, spełniającej wszelkie wymagania w zakresie BHP, w szczególności w zakresie natężenia oświetlenia i wentylacji. 

11. Wykonawca zapewni uczestnikowi następujące materiały szkoleniowe: skrypt tematyczny lub podręcznik, długopis, materiały na nośniku USB lub CD, notes.

12. Wykonawca zapewni podczas każdego dnia szkolenia co najmniej dwie przerwy kawowe (kawa, herbata, woda mineralna, napoje, przekąski).

13. Wykonawca zobowiązuje się do sprawdzenia nabytych przez uczestnika umiejętności i wiedzy w zakresie będącym przedmiotem niniejszej umowy poprzez przeprowadzenie po ukończeniu szkolenia egzaminu końcowego.

14. Na ostatnich zajęciach, uczestnik szkolenia otrzyma certyfikat potwierdzający  ukończenie. Warunkiem otrzymania certyfikatu jest pozytywna ocena z egzaminu.

15. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia:
· dziennika zajęć edukacyjnych, zawierającego listy obecności, wymiar godzin i tematy zajęć edukacyjnych,
· protokołu z egzaminu, 
· harmonogramu szkoleń,
· dokumentacji zdjęciowej lub prezentacji ze szkoleń,
· list z pokwitowaniem odbioru materiałów szkoleniowych przez uczestnika szkolenia.

16. Po zakończeniu szkolenia Wykonawca przekaże Zamawiającemu dokumentację szkolenia. Dokumentacja winna być przekazana w potwierdzonej za zgodność z oryginałem kopii. Oryginały dokumentów winien przechowywać Wykonawca.

Projekt pn.: „E- szansa dla mieszkańców Gminy Puck zagrożonych wykluczeniem cyfrowym” będzie dofinansowany ze środków Unii Europejskiej- Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka w ramach działania 8.3 „Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu - eInclusion„ osi priorytetowej 8 „Społeczeństwo informacyjne – zwiększenie innowacyjności gospodarki.”

III.
Wymagania związane z wykonaniem:

Realizacja zamówienia do 30.07.2013r.

IV.
Ofertę należy:
a)
złożyć w formie pisemnej w terminie do dnia 12.06.2013 r. ( pisemnie – listem lub faksem lub pocztą elektroniczną – anna.lapinska@gmina.puck.pl) na Formularzu Oferty,

b)
opakować w jednej kopercie zaadresowanej na Zamawiającego i opatrzonej napisem: szkolenie komputerowe  – zapytanie ofertowe
V.
Tryb postępowania: ROZPOZNANIE CENOWE
Kryterium wyboru oferty – najniższa cena wykonania usługi, spełnienie wszystkich warunków udziału w postępowaniu.

VI.
Nazwa i adres WYKONAWCY 

.........................................................


.........................................................


.........................................................


NIP .................................................
















(pieczęć Wykonawcy) 
1.
Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za:


cenę netto: ....................................zł


słownie netto: ..........................................................................................................zł


cenę brutto: ..................................zł


słownie brutto: ........................................................................................................zł


podatek VAT: ...............................zł


słownie podatek VAT:............................................................................................zł

2.
Deklaruję ponadto:


a)
termin wykonania zamówienia: .......................................,


b)
warunki płatności: ...................................,

3.
Oświadczam, że:

· po zapoznaniu się z opisem przedmiotu zamówienia nie wnosimy do niego zastrzeżeń,

· w razie wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do realizacji zamówienia na warunkach określonych w punkcie II i III, w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.

4.
Załącznikami do niniejszego formularza stanowiącymi integralną część oferty są:

1.
...................................................................

2.
...................................................................

3.
...................................................................

4.
...................................................................

................................ dn. ............................ 


                                                                                                                                                                    ....................................................







        (podpis osoby uprawnionej) 
„Dotacje na Innowacje” „ Inwestujemy w Waszą przyszłość”

Projekt współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
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